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ANEXO 2 - MODELO DE PROJETO DE MONITORIA DE APOIO ACADEMICO-PEDAGOGICO EM
PROJETO/ LABORATORIO INSTITUCIONAL
(a ser preenchida pelo Coordenador do laboratdrio) Maximo de 03 paginas.

Instituto:Campus Oriximina

Dire¢ao:Davia Marciana Talgatti

E-mail: Telefone: 93 9159-2706

Cursos(s) a ser(em) contemplado(s):Bacharelado em Ciéncias Biologicas, Bacharelado em Sistemas de
Informacdo, Bacharelado em Ciéncia de Dados e Inteligéncia Artificial
Projeto/Laboratorio: Laboratério de Informatica I e I - Campus Oriximina

Quantidade de bolsas de Projeto/Laboratério: 3

L IDENTIFICACAO

Equipe do Projeto: Renato da Silva Bandeira, Josiane Almeida Paulino, Marialina Corréa Sobrinho, Irley Monteiro Aratijo.
Curso (s) atendido pela monitoria: Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas, Bacharelado em Sistemas de Informagao, Bacharelado
em Ciéncia de Dados e Inteligéncia Artificial. Titulo do projeto de monitoria: Projeto de Monitoria para Laboratorios de
Computacdo de Ensino

Aprendizado

Nome do Projeto/Laboratério Institucional: LABORATORIO DE INFORMATICA I e II

Funcionamento do Laboratdrio: Manha (08h as 12h), Tarde (14h as 18h) e Noite (19h as 22h).

Titulo do Plano de Trabalho do Monitor: Monitoria e gerenciamento do Laboratorio de Informatica

IL. DETALHAMENTO DO PROJETO DE MONITORIA:
a) Introducdo (Justificativa e Objetivos);
O LABORATORIO DE INFORMATICA I e II constitui infraestrutura estratégica para o ensino, pesquisa e
extensdo, oferecendo suporte direto as atividades académicas dos cursos de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas,
Bacharelado em Sistemas de Informagdo e Bacharelado em Ciéncia de Dados e Inteligéncia Artificial. Seu uso €
essencial para aulas praticas, desenvolvimento de trabalhos e projetos, acesso a plataformas institucionais,
utilizag¢do de softwares académicos e execucdo de rotinas que exigem recursos computacionais. Para assegurar que
esse ambiente cumpra plenamente sua fungdo, ¢ necessario manter funcionamento organizado, atendimento
orientado e apoio continuo aos usuarios.
A experiéncia recente de monitoria em laboratdrio institucional evidenciou que o modelo mais efetivo combina
presenga continua de monitores por turno, atendimento por demanda, apoio a docentes durante atividades praticas ¢
rotinas de organizacdo/controle do espaco (registro de uso, ocorréncias e necessidades de manutengio).
Nesse mesmo sentido, a realizacdo de orientagdes guiadas e capacitagdes curtas em ferramentas digitais contribui
para ampliar a autonomia dos estudantes, reduzir barreiras no uso de tecnologias e qualificar o aproveitamento
académico do laboratorio.
Assim, o Projeto de Monitoria para Laboratérios de Computagdo de Ensino-Aprendizado propde estruturar uma
rotina de monitoria e gerenciamento do Laboratorio de Informadtica, garantindo suporte técnico e pedagogico
regular e fortalecendo a integracdo entre infraestrutura computacional e praticas de ensino-aprendizagem. O
laboratério funcionard em trés turnos — manha (0O8h as 12h), tarde (14h as 18h) e noite (19h as 22h) —
assegurando cobertura adequada as demandas académicas do campus.Somado a isso, agdes de capacitagdo em
ferramentas digitais e produ¢ao de materiais de apoio fortalecem a inclusdo digital ¢ aumentam a autonomia dos
usudrios, especialmente em contextos em que parte dos estudantes apresenta dificuldades iniciais com informatica e
plataformas.
Objetivo geral
Garantir apoio académico-pedagégico continuo ao LABORATORIO DE INFORMATICA 1 e II, com
funcionamento organizado nos trés turnos, atendimento orientado a docentes e discentes e suporte ao uso de



ferramentas digitais e softwares académicos, contribuindo para desempenho académico e inclusao digital.

Objetivos especificos
1. Assegurar monitoria e gerenciamento do laboratério nos turnos da manhd, tarde e noite, com
atendimento regular por demanda para suporte a docentes e discentes.
2. Apoiar aulas praticas e atividades académicas realizadas no laboratdrio, incluindo preparagdo do
ambiente, orientagdo de uso de softwares e resolucdo de dificuldades técnicas simples.
3. Implementar rotinas de organizagdo do laboratério: controle de acesso, registro de
atendimentos/ocorréncias, catalogacdo de equipamentos e apoio @ manutengdo preventiva basica.
4. Orientar os usudrios no uso de plataformas institucionais e ferramentas digitais necessarias a vida
académica (acesso, formatagdo, submissoes, buscas e producdo de trabalhos).
5. Realizar capacitacdes curtas e disponibilizar materiais de apoio (guias/roteiros) para ampliar
autonomia e inclusdo digital, registrando evidéncias e produtos académicos para o relatorio final.
b) Metodologia (Especificagdo das atividades tedricas e praticas, do (s) método(s), mecanismos e instrumentos
objeto do Projeto de Monitoria);
A execucdo do Projeto de Monitoria para Laboratérios de Computacdo de Ensino-Aprendizado ocorrerd de
forma presencial no LABORATORIO DE INFORMATICA 1 e II, com monitores organizados em escala para
garantir cobertura nos trés turnos de funcionamento: manha (08h—12h), tarde (14h—18h) e noite (19h-22h). A
monitoria serd desenvolvida sob orientacdo do(s) docente(s) responsavel(is), integrando apoio técnico e apoio
académico-pedagodgico aos usuarios (docentes e discentes) dos cursos atendidos.
Métodos de execucdo (como a monitoria vai funcionar)
Atendimento por demanda (plantdo de laboratério): suporte imediato a dificuldades comuns (login, acesso a
sistemas, arquivos, impressdao quando houver, instalacdo/uso basico de softwares ja autorizados, configuragao
simples), garantindo continuidade das aulas e atividades académicas.
Apoio orientado a atividades praticas: acompanhamento de aulas praticas e atividades computacionais (pré-
aula: preparacdo do ambiente; durante: suporte aos estudantes; pos-aula: organizagdo do espago e registro de
ocorréncias).
Agoes formativas (capacitagdes curtas): minioficinas e orientagdes guiadas para ampliar autonomia dos
usudrios em ferramentas digitais e softwares relacionados as disciplinas e as rotinas académicas.
Atividades tedricas e praticas
Teoricas: orientacdo no uso de plataformas institucionais (ex.: SIGAA e ambientes virtuais), boas praticas de
organizacdo de arquivos, nogdes de seguranga digital, uso basico de ferramentas académicas (editores de texto,
planilhas, apresentagdes), e procedimentos internos do laboratorio (regras de uso, reserva/fluxo, condutas).
Praticas: suporte técnico local a aulas e atividades; auxilio na operagdo de softwares e equipamentos;
organizag¢do de estagdes; testes de funcionamento; apoio a manutencao preventiva basica (ex.: verificacao de
periféricos, atualizagdo/checagem de funcionamento conforme orientagdo da coordenacdo), e apoio a execugao
de tarefas computacionais pelos estudantes.
Mecanismos e instrumentos (controle, organizagéo e evidéncias)
Controle de acesso e uso: registro padronizado de usudrios, horarios, finalidade de uso e ocorréncias,
garantindo rastreabilidade e planejamento.
Registro de atendimentos e ocorréncias técnicas: formulario/planilha de registro (data, descrigdo do
problema, solugdo aplicada, encaminhamento), permitindo identificar padrdes e priorizar melhorias.
Catilogo de equipamentos e softwares: lista atualizada de maquinas, periféricos e softwares
instalados/necessarios, com acompanhamento de licencas/autorizagdes quando aplicadvel, sob supervisao
docente.
Materiais padronizados de apoio: guias rapidos, roteiros e procedimentos (ex.: “como acessar sistemas”,
“como salvar/organizar arquivos”’, “procedimento de abertura/fechamento do laboratério”), facilitando
autonomia e continuidade do servigo.
Reunides de alinhamento e devolutivas: encontros periddicos com o(s) docente(s) orientador(es) para ajustes
de rotina, levantamento de demandas por curso/disciplina e planejamento de capacitagdes, com registro para
subsidiar o relatorio final.
Essa metodologia garante suporte continuo ao laboratorio, qualifica o uso pedagogico do espago e produz
evidéncias objetivas (registros, materiais e capacitagcdes) para demonstrar resultados e gerar produto
académico no relatério final, conforme exigéncia do programa.
c) Identificagdo da(s) atividade(s) curricular(es), cursos, disciplina ou area do conhecimento a que se vinculam
as atividades da Monitoria;
As atividades da monitoria vinculam-se diretamente a0 LABORATORIO DE INFORMATICA 1 e II como
infraestrutura de apoio ao ensino-aprendizado, atendendo aos cursos de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas,
Bacharelado em Sistemas de Informagdo e Bacharelado em Ciéncia de Dados e Inteligéncia Artificial. O
laboratdrio déa suporte as atividades curriculares que demandam recursos computacionais, internet, softwares
académicos ¢ plataformas digitais institucionais, sendo utilizado para aulas praticas, estudos dirigidos,



realizagdo de avaliagdes quando aplicavel, elaboracao de trabalhos e execucao de tarefas académicas.

Areas do conhecimento e tipos de atividades atendidas

Computacdo e Tecnologias da Informacao (SI e Ciéncia de Dados/IA): atividades praticas relacionadas a

programacdo, algoritmos, logica, banco de dados, redes, sistemas operacionais, engenharia de software,

mineracgdo/andlise de dados e ferramentas computacionais utilizadas em disciplinas e projetos.

Matematica e Estatistica aplicada: apoio a disciplinas que utilizam ferramentas computacionais para calculo,

modelagem, analise estatistica, planilhas, ambientes de programacao e visualizagdo de dados.

Metodologia cientifica e produgdo académica (transversal): suporte ao uso de editores de texto, planilhas e

apresentagoes; formatacdo e normalizacdo de trabalhos; organizacdo de arquivos; submissdo/entrega em

ambientes virtuais; busca de literatura e uso de plataformas institucionais (ex.: SIGAA), atendendo demandas

comuns aos trés cursos.

Ciéncias Biologicas (componentes com apoio computacional): atividades que exigem uso de recursos digitais

para analises, elaboragdo de relatorios, organizacdo de dados, pesquisa bibliografica, apresentagdes e suporte a

praticas que utilizem softwares especificos (quando houver), além da produg@o académica vinculada as

disciplinas.

Dessa forma, a monitoria se vincula a execucdo das atividades curriculares e académicas que utilizam o

laboratério como ambiente de suporte tecnoldgico, garantindo condigdes para realizagdo de praticas

computacionais, rotinas académicas e producado de trabalhos, com apoio direto a docentes e discentes durante o

uso do espaco.

d)Descrigdo do Plano de Trabalho do(s) Monitor(es); o conjunto discriminado de atividades académicas,
propostas pelo docente orientador, a ser realizado pelo discente monitor no periodo de execucdo do projeto
aprovado, sendo parte integrante do Projeto de Monitoria)

O Plano de Trabalho compreende o conjunto discriminado de atividades académico-pedagogicas e

operacionais a serem realizadas pelo(s) discente(s) monitor(es), sob orientacdo do(s) docente(s) orientador(es),

no ambito do Projeto de Monitoria para Laboratorios de Computagdo de Ensino-Aprendizado, no

LABORATORIO DE INFORMATICA I e II, durante o periodo de execugdo do projeto. As atividades serdo

executadas conforme escala definida pela coordenacdo para cobertura dos turnos manha (08h—12h), tarde

(14h—18h) e noite (19h—22h), respeitando a compatibilidade com o horario académico do monitor.

Atividades do(s) monitor(es) (discriminadas)

Plantdo e atendimento orientado aos usudrios: realizar atendimento presencial por demanda a docentes e
discentes durante o funcionamento do laboratdrio, prestando suporte imediato em dificuldades comuns (acesso
a sistemas, organizagdo de arquivos, uso basico de softwares, duvidas operacionais), assegurando continuidade
das aulas e atividades académicas.

Apoio a aulas praticas e atividades curriculares: apoiar docentes durante aulas e atividades realizadas no
laboratério, preparando o ambiente previamente (verificagdo de computadores, softwares necessarios e
conectividade), auxiliando durante a execugdo das tarefas e apoiando no encerramento (organizacao do espago
e registro de ocorréncias).

Orientagdo em plataformas institucionais e ferramentas académicas: orientar usuarios no uso de plataformas
digitais institucionais (ex.: SIGAA e ambientes virtuais), editores de texto, planilhas e apresentacdes, além de
procedimentos de submissao/entrega e organizagdo de rotinas académicas digitais.

Organizagdo e gerenciamento do laboratorio: colaborar na organizacdo do ambiente, garantindo boas praticas
de uso, conservacdo de equipamentos, distribui¢do adequada das estacdes e apoio a rotinas de funcionamento
(abertura/fechamento, regras internas e fluxo de utilizagéo).

Controle de acesso e registros: manter registro padronizado de acesso (usuario/horario/finalidade) e registrar
atendimentos e ocorréncias técnicas (problema identificado, solugdo aplicada, encaminhamento), subsidiando
a gestdo do laboratdrio e o relatorio final.

Catalogo e suporte a equipamentos/softwares: colaborar na atualizagdo do catalogo de equipamentos e
softwares do laboratério, identificando necessidades de atualizagdo, instalacdo autorizada, corregdes simples e
demandas de manuteng@o, com encaminhamento ao docente orientador quando necessario.

Acgdes formativas e materiais de apoio: apoiar a realizagdo de capacitacdes curtas (minioficinas e orientagdes
guiadas) e produzir/organizar materiais de apoio (guias rapidos, roteiros de procedimentos e checklists de uso)

para ampliar autonomia e inclusdo digital dos usuarios.

Reunides de alinhamento e melhoria continua: participar de reunides periodicas com o(s) docente(s)



orientador(es) para alinhamento de rotinas, definicdo de prioridades por curso/disciplina, planejamento de
capacitagdes e ajustes operacionais, registrando encaminhamentos.

Sistematizagdo de evidéncias e produto académico: organizar evidéncias das agdes (registros, materiais
produzidos, capacitagdoes e indicadores simples de atendimento) para compor o relatério final e garantir
entrega de produto académico do projeto (ex.: guias/roteiros/checklists e procedimentos padronizados do
laboratorio).

e) Cronograma de execugao das atividades do Projeto.

As atividades serao executadas de abril a dezembro, com monitoria continua nos trés turnos (08h—12h, 14h—18h e
19h-22h), garantindo plantdo de atendimento por demanda, apoio a aulas praticas, organizacgdo/controle do
laboratdrio e acdes formativas. O cronograma mensal prevé: (i) implantacdo e organizagdo inicial (abril), (ii)
consolidacdo das rotinas de atendimento e registros (maio—junho), (iii) capacitagdes e materiais padronizados com
ajustes de gestdo (julho—setembro), (iv) intensificagdo do suporte em periodo de avaliagdes/entregas (outubro—
novembro) e (v) sistematizacao final, produto académico e relatorio final (dezembro).

f) Especificacdo dos resultados esperados.

1. Funcionamento continuo e organizado do LABORATORIO DE INFORMATICA I e II nos trés turnos,
com plantdes regulares e atendimento orientado.

2. Redug@o de barreiras técnicas durante aulas e atividades académicas, com apoio rapido a docentes e
discentes e maior continuidade das praticas no laboratorio.

3. Melhoria na organizagdo e gestdo do laboratério, com controle de acesso, registros de
atendimentos/ocorréncias e catdlogo atualizado de equipamentos/softwares.

4. Aumento da autonomia digital dos usudrios (uso de plataformas institucionais, ferramentas académicas e
softwares) por meio de orientagdes guiadas e capacitagdes curtas.

5. Produto académico no relatdrio final, composto por um pacote organizado de materiais
(guias/roteiros/checklists/procedimentos) + registros consolidados (indicadores simples e evidéncias de
atendimentos/capacitacdes), garantindo continuidade e replicabilidade das agdes.

1. CRONOGRAMA

Monitoria Atividades Académicas (propostas pelo docente orientador para com o/a

Projeto/Laboratério discente monitor)
Abril

Reunido inicial com docentes orientadores e defini¢do de escala (manhé/tarde/noite)

Organizagdo do laboratorio (regras de uso, abertura/fechamento, fluxo)

Implantagio dos instrumentos: controle de acesso + registro de atendimentos/ocorréncias + catalogo
inicial (equipamentos/softwares)

SN

Plantdes regulares por turno e atendimento por demanda
Apoio a aulas praticas no laboratério (preparagdo do ambiente e suporte durante a atividade)
Consolidacdo do controle de acesso e padronizagdo de registros (atendimentos e ocorréncias)

Maio

Monitoria plena: suporte continuo a docentes/discentes e plataformas institucionais
Organizagdo de arquivos e procedimentos (guias rapidos para usuarios)
Atualizagdo do catdlogo de equipamentos/softwares e encaminhamento de demandas de manutengao

Junho

Capacitagao curta 1 (ferramentas académicas e organizagdo digital / plataformas)
Rotina de manutengdo preventiva basica e organizagdo do espaco
Reunido de devolutiva com docentes: principais demandas ¢ ajustes de rotina

Julho

Retomada/intensificacdo com inicio de semestre (se aplicavel)
Capacitagao curta 2 (ferramentas especificas por curso/disciplinas demandantes)
Producdo/atualizagdo de materiais padronizados (roteiros, checklists, procedimentos)

Agosto

Continuidade dos plantdes e apoio a aulas praticas
Revisdo e refinamento dos instrumentos (controle de acesso, registros, catalogo)
Acdes formativas por demanda e acompanhamento de dificuldades recorrentes

Setembro

Intensificagdo do suporte a atividades avaliativas e entregas
Padronizagao final de templates/roteiros e refor¢o de orientagdes guiadas
Reunido de alinhamento: ajustes para pico de demandas do fim do semestre

Outubro

Plantdes reforgados (aulas, avaliagdes, trabalhos e projetos)

Consolidagéo das evidéncias: registros de atendimentos/ocorréncias, materiais produzidos, capacitagdes
realizadas

Preparacdo do produto académico do projeto (guias/roteiros/checklists/procedimentos)

Novembro

SNEN ENENEN ENENEN ENENEN ENENEN ENENEN BN

Atendimento final e fechamento das rotinas do laboratorio
Sistematizagdo: catdlogo final, pacote de materiais, indicadores simples de atendimento
Elaborac¢fo e entrega do relatorio final + produto académico do projeto

Dezembro

SRX[X

Santarém,04/03/2026.
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Assinatura do Coordenador da Comissdao de Monitoria



MINISTERIO DA EDUCAGAO ]
UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
- L CAMPUS UNIVERSITARIO DE ORIXIMINA

PORTARIA N° 7 / 2026 - CORI (11.01.38)

N©° do Protocolo: 23204.002716/2026-06
Oriximina-PA, 02 de margo de 2026.

A DIRETORA DO CAMPUS ORIXIMINA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA, no uso
de suas atribuigGes conferidas pela Portaria N° 412 publicada no DOU, Edicdo 243, Sessao 02, Pagina 44 de
22 de dezembro de 2023, e consoante as disposicoes legais e estatutarias vigentes,

RESOLVE:

Art. 10 Designar a Comissdo de selegdo para concessao de bolsas de apoio académico-
pedagoégico do Edital n® 03/2026, para atuacdo em Projetos e laboratérios de informatica
institucionais, do Campus Oriximina - Prof. Dr. Domingos Diniz,

Prof. Dr. Angelo Felipe Machado Silva
Profa. Esp. Raimundo Martins de Araujo Junior
Profa. Dr. Deivid Eive dos Santos Silva

Art. 22 Os membros acima citados dispordo de 5 (cinco) horas semanais para execugdo das atividades
da Comissao.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo até o dia 15 de dezembro de 2026.
Revogam-se as disposi¢des anteriores.

(Assinado digitalmente em 02/03/2026 17:33 )
DAVIA MARCIANA TALGATTI
DIRETOR - TITULAR
CORI (11.01.38)

Matricula: 2391001

Visualize o documento original em https://sipac.ufopa.edu.br/public/documentos/index.jsp
informando seu nimero: 7, ano: 2026, tipo: PORTARIA, data de emissdo: 02/03/2026 € o
cédigo de verificacdo: ¢54a24082b
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